Erasmus+

T.C. iSTANBUL AREL UNIVERSITESI
ULUSLARARASI OFiS / ERASMUS VE DIS iLISKiLER KOORDINATORLUGU
ERASMUS BOLUM KOORDINATORLERI GOREV TANIMI

Asagida Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul Erasmus Bolim Koordinatorlerinin  gorev
tanimlar1 detaylandirilmistir. Erasmus Bolim Koordinatorleri, olasi sorunlarin ¢dziimiinde
ogrencilere destek olmak amaciyla gorevlendirilmislerdir ve 6grencinin tiim Erasmus siirecinin
takibinden sorumludurlar.

Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul Erasmus Boliim Koordinatorlerinin temelde ii¢ (3) ana
gorevi bulunmaktadir. Bunlar;

-ikili Anlagsma (Bilateral Agreement) yapma,
-Erasmus Giden 6grenci ile ilgili akademik islemler
-Erasmus Gelen o6grenci ile ilgili akademik islemler

Goreyv Siiresi: Yeni bir Boliim/Birim Erasmus Koordinatorii atanana kadar gorev siiresi
devam eder. Ancak Erasmus Kurum Koordinatorliigii’niin degisiklik talepleri goz
oniinde tutularak giincelleme soz konusu olabilir. Bolim veya Birimlerde yapilan
Erasmus gorev degisiklikleri en ge¢ 5 is giinii icinde Kurum Koordinatorliigii’ne EBYS
aracihigiyla bildirilmelidir.

1. Ikili Anlasma (Bilateral Agreement)

Ikili Anlasma ancak Erasmus Universite Beyannamesi (Erasmus Charter for Higher Education) Sahibi
Universiteler ile yapilabilir.

e FErasmus ikili Anlasmalar1 ve MoU, Erasmus Kurum Koordinatdrliigii’niin bilgisi
dahilinde tiim Enstitli/Fakiilte/Yiiksekokullarda gorevli akademik/idari personel
tarafindan gergeklestirilebilir.

e Erasmus Ikili Anlagsmalar1 yapilirken asagidaki tablonun doldurulup Erasmus Kurum
Koordinatorliigii’ne iletilmesi gerekmektedir. Erasmus Kurum Koordinatorligii EWP
Dashboard iizerinden anlagmay1 yiikler, iki kurum da online olarak anlasmay1 imzalar
ve anlagma dijital olarak sisteme kaydedilir.
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Ikili Anlasma Yapihrken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar: ikili Anlasma yapilirken
anlasmanin agik ve net olmasi, sartlarinin anlagma stirecinde detaylandirilmis olmasi uygulama
sirasinda giindeme gelebilecek olan sorunlar1 bastan ortadan kaldiracagindan 6nemlidir. Bu
nedenle anlagma yapilirken asagida listelenmis olan maddelere 6nem verilmesi gerekmektedir.

e Ikili Anlagsma yapan Erasmus Boliim Koordinatorii anlasmada hem iiniversitemizin hem
de ortak {iniversitenin egitim dilini mutlaka belirtmelidir.

e Anlasma sirasinda ortak liniversitenin Akademik Takviminin incelenmesi Erasmus
Boliim Koordinatorii’niin konu ile ilgili bilgi sahibi olmasi agisindan énemlidir.

e Degisim diizeyi (Onlisans, lisans, yiiksek lisans, doktora, personel) anlasma {izerinde
mutlaka belirtilmelidir.

e Kars1 kurumun ders icerikleri mutlaka anlasma yapilmadan énce incelenmeli, olasi
denklik sorunu yaganma ihtimali ortadan kaldirilmis olarak anlagma kesinlestirilmelidir.
Anlasma yapilirken, 6grencinin kars1 kurumdan alacag tiim dersler orijinal isimleri ve
toplam AKTS kredileri ile tam taninma kapsaminda olacagi goz dniinde bulundurularak
anlagsma tamamlanmalidir.

e Diger dgretim elemanlar Ikili Anlagma yaparken Erasmus Boliim Koordinatdriine ve
Boliim Baskanina bilgi vermelidir. Anlasmanin kesinlesme ve imzalanma asamasinda
Erasmus Kurum Koordinatorliigiinden destek almalidirlar.

2. Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul Erasmus Bolim Koordinatorlerinin Erasmus
Programi Ile Giden Ogrenciler Ile ilgili Gorevleri

Erasmus Boliim Koordinatorleri boliimlerinden/birimlerinden gerek 6grenim gerek staj
hareketliliginden birinden yararlanmak isteyen Ogrencilerimizin siirecin her asamasinda
sorumludur. Meydana gelebilecek olan hatalar1 en aza indirebilmek adina Erasmus Kurum
Koordinatorliigi ile temas halinde olmalar1 yararli olacaktir. Zira Erasmus kapsaminda
yurtdigina giden 6grencinin tecriibeleri sonraki donemlerde uluslararasi dolasimda yer alacak
yeni 6grencileri olumlu ya da olumsuz yonde etkilemektedir. Bu nedenle Erasmus Boliim
Koordinatérlerinin Erasmus Programi ile Giden Ogrenciler ile Ilgili Gorevleri tanimlanirken
bu husus 6zellikle dikkate alinmis ve gorevler asagida yer aldig1 gibi detaylandirilmistir.

2.1. Ogrenci Seciminden sonra Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/ Boliim/Program/Anabilim
Dah (BIRiIM) Erasmus Koordinatérlerinin Gorevleri

e Ogrenciler, Erasmus boliim koordinatérleri ile birlikte 30 akts ders uyumu olan
kurumlart belirleyerek tercih listesini olusturduktan sonra E-devlet Turna Portal
iizerinden basvurularini tamamlarlar. Sonuglar agiklandiktan sonra diger islemlere
baslanir.

e Boliim/program koordinatorii boliimiiniin anlagmali oldugu ve 6grencinin tercih etmek
istedigi kurumlardan ders katalogu veya AKTS bilgi paketini (web sitesinde yer
almiyorsa) kars1 kurumdan talep edebilir.

e Ogrenim Anlasmasm dgrenci ile karsi kurumun istedigi formatta Online Learning
Agreement (OLA) veya Manuel olarak hazirlar.

e Ders se¢imi yapilirken dikkat edilmesi gereken hususlar:

1. Istanbul Arel Universitesi Erasmus ve Dis Iliskiler Koordinatorliigii tarafindan
Lisans kademesinde mezuniyet sarti olan en az 240 AKTS Onlisans
kademesinde ise en az 120 AKTS’lik ders yiikleri bulunan 6grencilerin her



https://learning-agreement.eu/
https://learning-agreement.eu/
https://erasmus-plus.arel.edu.tr/ogrenciler-icin-faydali-dokumanlar/

yariyil icin 30 AKTS ders yiikii alacak sekilde 6grenim hareketliligi yapabilmesi

icin uygun ders icerigi bulunan kuruma “aday 6grenci” olarak bildirilir. Bu

sebeple Ogrenci tercih yapmadan once Ders Igerikleri hakkinda
bilgilendirilmelidir. Ogrenci ders igerigi uyumu olmayan higbir kuruma aday
gosterilemez.

2. Basarisiz olunan derslerden, alinmamis ders yiiklerinden, almakla yiikiimli
olduklar1 ders yiiklerinden dersler se¢ilmelidir.

3. Ogrencinin gidecegi kurumda alacag: dersleri secerken, farkli bir fakiilteden,
farkli bir boliimden, farkli bir donemden (gittigi donemde acilmasi sartiyla),
farkli bir 6grenim kademesinden zorunlu veya se¢cmeli derslerini segmesi
beklenir.

4. Secmeli ve dil derslerinin eslestirilmesinde igerik uyumu aranmaz.

Zorunlu derslerde ise en az %50 oraninda ders i¢erik uyumu aranir.

6. Kars1 kurumdan alinan ders AKTS’leri ile kurumumuzdaki AKTS degerleri
arasinda farklar olabilir. Kars1 kurumdan getirilen Transkript oldugu gibi sayilir
(orijinal isimleri ve orijinal AKTS degerleri ile).

7. Ogrenci, Erasmus boliim koordinatorleri ile birlikte ders secerken; kendi
transkriptinde tamamlamasi gereken dersleri ¢ikti alarak Erasmus Hareketliligi
yapmak istedigi kurumda verilen derslerin ders igeriklerine bakarak eslestirme
gerceklestirilir. Karst okulda segilen derslerin ders igerikleri ve AKTS degerleri
tutarl1 olmalidir. Ogrenci, Ogrenim Anlasmasi’nda yer alan A tablosunda kars1
okulda alacagi dersleri, AKTS degerlerini ve varsa ders kodlarin1 yazar. B
tablosunda ise kendi kurumda dondiikten sonra intibaki yapilacak dersleri,
AKTS degerlerini ve ders kodlarin1 yazmalidir.

Erasmus Boliim Koordinatorii, Ders denklik belgesini (Approval of Course Units and

Credits) dgrenci ile birlikte hazirlanmasii ve Erasmus ve Dis Iliskiler Ofisi’ne

iletilmesini koordine eder.

Hazirlanan s6z konusu belgelerin  6grenci  tarafindan  Erasmus Kurum

Koordinatorliigiine iletildiginden ve onaylandigindan emin olunmalidir.

Hazirlanan dokiimanlarda her iki kurumun Koordinatorliiklerinin isteyecegi olasi

degisikliklerin gergeklestirilmesi saglanmalidir.

Erasmus boliim/program koordinatorleri Erasmus 6grencilerinin tiim siireglerini takip

eder.

e

2.2. Staj Seciminden sonra Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Boliim/Program/Anabilim Dal
(BiRIM) Erasmus Koordinatorlerinin Gérevleri

Ogrenciler, yurtdisindaki bir isletmede, bir arastirma enstitiisiinde, bir laboratuvarda,
bir kurulus ya da ilgili baska bir ¢alisma yerinde staj faaliyeti ger¢eklestirebilir. Erasmus
staj faaliyeti iki tiirde gerceklesir; Donem Staji ve Yeni Mezun staji. Staj faaliyeti,
Ogrencinin O0grenim programinin tamamlayict bir pargast olmalidir (mesleki
yeterliligine uygun bir staj igerigi).

Staj hareketliliginde asgari siire 2 tam ay (60 tam giin), azami siire 12 tam aydir.
Mezuniyet sonrast staj hareketliligi, mezuniyet tarihinden itibaren 12 ay icinde
tamamlanmis olmalidir.

Ogrenci Erasmus kapsaminda zorunlu veya géniillii staj gerceklestirebilir.

Ogrencinin miifredat programi kapsamindaki (zorunlu) staj siiresinin kendi kurumu
tarafindan Boliim Koordinatorii ve Boliim Baskani onayiyla, tam olarak ve AKTS
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kredileri kullanilarak taninmas1 gereklidir. Erasmus stajin1 zorunlu stajina saydiracak
ogrenci boliim koordinatorleri tarafindan Arelkam’a yonlendirilmelidir.

e Stajin miifredat programinin pargasi olmadigi hallerde ise (goniillii staj), yiiksekdgretim
kurumu tanimayi, yurtdisinda yapilan staj faaliyetini Diploma Eki’ne kaydetmek
suretiyle (68renci isleri daire baskanlig1 destegiyle) gerceklestirir.

e Staj faaliyeti baslamadan 6nce tiim taraflarca Staj Hareketliligi i¢in Ogrenim Anlagmasi
(Learning Agreement for Traineeship) imzalanmalidir. Gonderen yiiksekdgretim
kurumu, bu anlagmada belirtilen is programinda 6grencinin basarili olmasi durumunda
tam taninmanin saglanacagini garanti eder.

e Gerek 6grenim gerek staj hareketliligi icin tam taninmanin saglanmasi 6nemli bir ECHE
yiikiimliiliigli olup, bu yiikiimliiliigiin sistematik bir bicimde ihlali ilgili yiiksekdgretim
kurumunun ECHE sinin iptal edilmesine neden olabilir.

2.3. DEGISIM BASLADIKTAN SONRA Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii
Boliim/Program/Anabilim Dal Erasmus Boliim Koordinatorlerinin Gorevleri

Ogrenci hareketlilik sirasinda ilk 5 hafta icerisinde ders degisikligi yapabilir. Ogrenci
ders degisikligi yaparken boliim koordinatoriiniin olurunu almalidir.

e Erasmus Boéliim Koordinatérii Ogrenci ile tiim degisim déneminde iletisim halinde
olmalidir.

e Ogrencinin degisiklik yaptig1 durumda yeni ders programimin bir dénemde 30 AKTS
kredisi olacak sekilde diizenlenmesini saglamalidir.

e Ogrenci derslerinde degisiklik yaptigi takdirde Ogrenim Anlasmasinda degisim
sayfasima islemesi ve bunu hem ortak iiniversiteye hem de iiniversitemiz kurum
koordinatorliigiine bildirmelidir.

e Approval belgesi de yeniden hazirlanir.

2.4. DEGISIM BITTIKTEN SONRA Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Erasmus Boliim
Koordinatorlerinin Gorevleri

e Doniis belgeleri boliim koordinatdrlerine ulastiktan sonra Transkriptte yer alan dersler ile
Ogrenim Anlasmas1 ve Taninma Belgesindeki dersleri ve es degerligini kontrol etmeli ve
ogrencinin notlarinin transkriptine iglenmesi i¢in gerekli prosediirii uygulamalidir.

e Hazirlanan Denklik Belgesini EBYS aracihigiyla Ogrenci Isleri Daire Baskanlii’na ve
Erasmus Koordinatorliigii’ne iletir.

o Ogrencinin mezuniyeti esnasinda Erasmus hareketliligi kapsaminda almis oldugu dersler
ve akts yiiklerinin ve staj tanmirliginin Diploma Eki (6.1)’de yer aldigindan emin
olmalidir.

3. Gelen Ogrenciler 1ile 1lgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstiti Erasmus Boliim
Koordinatorlerinin Gorevleri

e Olas1 miifredat degisikliklerinin ve ders bilgi paketi degisiklerinin web sitesinde
giincellenmesinden ve Ingilizce igeriklerin giincellenmesinden Erasmus Boliim
Koordinatdrii sorumludur.

 Gelen dgrenci Ingilizce ders agilmasi konusunda Koordinatérliikle isbirligi yapmalidir.

e Erasmus 6grencilerinin alabilecegi dersleri planlanmali ve kodlartyla birlikte Erasmus
Kurum Koordinatorliigiine de iletmelidir.
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Gelen Ogrencinin tim ders islemlerinde Erasmus Bolim Koordinatorii sorumlu
oldugundan, gelmeden 6nce 6grenciyle iletisim halinde olmalidir.

Gelen ogrenci farkli fakiilte ve bolimlerden ders alabilecegi i¢in, Erasmus Bolim
Koordinatorii, Erasmus ve Dis Iliskiler Koordinatorliigiiyle iletisim halinde olmalidr.
Gelen Erasmus ogrencilerinin danismani olarak ders atamalari icin Ogrenci Isleriyle
iletisim halinde bulunulmalidir.

Tiirkge boliimlerde gelen 6grenci icin farkli dillerde materyal hazirlanmasi konusunda
gelen 6grenciye destek olunmalidir.

Ogrencilerin derslere katilimini, ders igeriklerinden ve isleyisi konusunda, olasi sorunlari
kurum koordinatorliigii ile paylasarak ¢6zmeye ¢alismalidir.

Uluslararasi Ofis
Erasmus ve Dis iliskiler Koordinatorliigii

international@arel.edu.tr
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